
教务〔2025〕48 号

关于开展2024-2025学年第二学期期末教学检查工作的通知

各教学单位：

为进一步推动教学过程管理规范化和制度化，健全教育教学质

量保障体系，营造优良的教学质量文化氛围，学校决定开展

2024-2025 学年第二学期期末教学工作检查，相关事项通知如下：

一、检查时间

检查时间：2025 年 7 月 7 日—31 日

二、工作内容

（一）督导专家进行阅前指导（7 月 7 日—11 日）

为进一步规范阅卷工作，学校组织督导组专家深入各教学单位进

行试卷评阅规范指导，保证试卷评阅符合学校规定。

具体分组及日程安排见《期末试卷阅前指导安排表》（附件 1）。

（二）本学期课程及考核材料检查（7 月 21 日—25 日）

1.课程教学要件。包括教材、教学大纲、教学课件、教学进度表、

教案等。重点检查教学材料是否齐全，教学大纲、教案编写是否符合

规范，是否按要求实施课程思政等。

2.课程过程性考核材料。包括课程过程性考核方案、过程性考核

备案表、过程性考核原始材料、过程性考核成绩评定表等。重点检查



考核方案是否合理，备案程序是否完备，考核材料是否齐全，考核标

准执行是否严格等。

3.课程终结性考核材料。包括试题、试题审核表、试卷、实验报

告等。重点检查考核内容是否符合教学大纲要求，试题审核是否规范，

试题量是否合理，是否体现一定的挑战度和高阶性。阅卷流程、评阅

标记是否规范，评分标准执行是否严格，有无误判、漏判情况，合分、

登分是否准确等。

4.课程目标达成情况报告。重点检查达成情况报告撰写体例是否

规范，报告内容是否完整，分析是否详实到位，存在的不足是否准确，

持续改进措施是否可行等。

5.考核材料归档情况。包括过程性考核材料和终结性考核材料整

理和归档情况。重点检查课程考核材料是否齐全，整理顺序是否符合

要求，信息标注是否准确，签名日期是否正确、齐备等。

6.毕业论文。对 2025 届本科毕业论文(设计)工作进行检查，包括

毕业论文工作计划、选题工作、任务书、开题报告、教师指导记录、

论文初稿（部分）、系中期检查材料（应包含系中期检查总结）等。

具体分组及日程安排见《课程及考核材料检查安排表》（附件 2）。

（三）审核评估评建工作材料（7 月 31 日前）

结合学校审核评估评建需要及各系报回的《审核评估评建工作安

排一览表》，检查审核评估评建工作材料准备情况，重点包括：2025

版人才培养方案，全部课程的教学大纲、教案，近 3 年试卷材料、毕

业论文、实验（实践）报告、“三习”报告、课程过程性考核材料等。



具体分组及日程安排见《审核评估评建工作材料交叉检查安排

表》（附件 3）。

三、工作安排

1.各教学单位成立由主任（院长）担任组长至少 3 人的检查组会

同教学督导委员会成员以及教务部成员共同组成交叉检查组。

2.各检查组完成教学单位交叉检查后，需形成问题清单并及时反

馈教学单位，并由教学单位填写整改措施（整改清单）并及时整改。

检查组根据整改时限进行“回头看”，检查整改情况并填写整改结果

（结果清单）。

四、工作要求

1.各教学单位相关负责人应主动与检查工作组组长建立联系，积

极沟通协调检查工作具体事宜。

2.各教学单位要高度重视，精心组织，注重质量管理，强化规范

意识，组织教师对照学校要求，认真开展集中阅卷与整改工作，全面

落实教学规范要求。

3.各检查组要落实督导责任，及早发现问题并督促整改。

4.检查工作结束后，各检查组要及时进行工作总结，并将《2024-

2025 学年第二学期期末教学检查工作总结》（附件 4），于 7 月 30

日前提交教务部质量管理科（崇学楼 A120）毕太富。

教务部

2025 年 7 月 6 日


