
教务〔2025〕46 号

关于规范编写教案的通知

各教学单位：

为进一步规范教学过程，提升教学质量和学校精心编制了课程教

案模板，现正式下发，请各教学单位结合各学科实际情况，灵活参考

使用。具体安排如下：

一、适用对象及范围

自2025-2026学年第1学期开始，学校所开全部课程均应按要求规

范编写教案。

二、编写原则及要求

（一）教案是任课教师以课程教学内容或课时为单位编写的教学

具体方案，是实现教学大纲的具体细化并精心设计的授课框架。一般

应包括授课对象、课程名称、课程类型、教学目的、教学重点难点等

内容。

（二）教案的编写需严格遵循课程教学大纲，在深入剖析教材内

容、充分了解授课对象的基础上，依据课程内容、进度及特性进行编

写。鼓励各单位在满足学校基本要求的基础上，结合课程实际情况开

展个性化、多样化的教案探索。

（三）落实“课程思政”基本要求，强化教师立德树人意识 。

每门课程均应深入挖掘思政元素，以适当的教学内容体现课程思政元

素，实现思政育人目标。



（四）教案规范程度将作为每学期开学教学检查重要检查内容及

教学单位日常教学工作执行情况的重要指标。

三、注意事项

（一）课程教案是指教师针对不同授课对象而编制的教学方案，

是教师教学经验的结晶、教学组织能力和教学思想的体现。课程教案

编制也可以吸纳学生的意见和建议，以期适合不同层次 和专业学生

的要求。

（二）课程教案不是教材的拷贝，也不是教师讲授要点的简单罗

列，更不是PPT课件的替代。教师应认真分析教学内容，充分展示自

己的教学水平，达到预期的教学目标。

（三）同一门课程的教案应随教学大纲、授课对象、授课内容的

变化适时更新。

（四）各教学单位可结合学校模板，根据各单位实际情况进行调

整，要确保教案基本要素齐全、格式规范统一。

附件：忻州师范学院教案模板
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