
成绩录入操作指南

一、系统登录方式

1、打开浏览器输入教务系统登录地址（内网访问地址 http://192.168.97.200/jwglxt），用户

名为原教务系统教师工号，初始密码为工号，第一次登陆必须进行密码修改，修改后系统才

可以正常使用，登录成功后如果默认角色不是教师，请点击右上角头像进行角色切换，切换

为教师角色。

二、成绩录入

1、菜单路径：成绩-成绩录入教师

图 4.成绩录入路径

进入界面后，选择可录入的教学班，如果该教学班要录入但显示锁定，联系教务处修改，

选中相应的教学班，点击下面的确定即可进入录入界面，如下图：

http://192.168.97.200/jwglxt


图 5.选择成绩录入教学班

2、成绩录入方式：

比例、级制修改：

如果该教学班已经录入过成绩，需要进入到教学班录入界面，进入教学班录入界面后，

点击左侧黄色框，在里面修改比例和级制，如下图：

进去成绩录入界面后，有 2 种成绩录入方式，分别为网上直接录入和下载模板录入。

方式 1 直接录入，如下图所示：

图 6.网页上直接录入成绩



方式 2 下载模板，如下图：

图 7.通过模板的方式录入成绩

注意：成绩输入完成之后按提交按钮提交成绩，提交后成绩在这个界面不能在修改。

3、成绩打印

成绩提交后，保存和提交按钮消失，剩下行政班打印、打印按钮，点击即可打印不同的按钮；

行政班打印按照行政班分页显示，打印按钮是按照教学班进行打印

（1） 行政班打印 切记打印页数

（2） 打印（按照教学班打印）


